Im Einzugsgebiet der Spitex Appenzellerland mit rund 30°000 Einwohnern betreuen
wir Menschen aller Altersgruppen in ihrem gewohnten Umfeld zu Hause. In den
Filialen Herisau, Speicher und Waldstatt beschaftigen wir in unserer modernen
Organisation rund 100 Mitarbeitende und bieten Ausbildungspldtze in den
verschiedenen Berufen im Gesundheitsbereich.

Interessiert an einer

Ausbildung
Kauffrau / Kaufmann

EFZ

Die kaufmannische Grundbildung bei der Spitex Appenzellerland dauert 3 Jahre
und ist sehr vielseitig gestaltet. Als Kauffrau / -mann EFZ erwarten dich im Alltag
viele spannende Aufgaben:

* Mitarbeit in der Buchhaltung, z. B. Rechnungen priifen und verbuchen

* Verantwortung fiir die Kasse inklusive Er6ffnung und Abschluss

* Aufbereitung und Auswertung von Arbeitszeiten und Artikeldaten

* Einblick in das Personal- und Lohnwesen

* Bearbeitung von Bedarfsmeldungen

* Telefonischer Kontakt mit Kunden sowie Weiterleitung von Anliegen

* Mithilfe bei der Organisation von Mahlzeiten- und SRK-Fahrdiensten

* Mitarbeit bei interessanten Projekten und Unterstitzung im Arbeitsalltag

Wir erwarten:

* Abgeschlossene Sekundarschule mit guten Leistungen

¢ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

* Gutes Arbeits-, Lern- und Sozialverhalten

* Du kannst vernetzt Denken und hast Interesse an modernen Technologien

Bist du zudem eine aufgestellte und zuverldssige Personlichkeit, die team- und
zielorientiert arbeitet, dann sende deine Bewerbung an die folgende Adresse:

Spitex Appenzellerland, Frau Denise Centorame, Leitung Finanzen / Personal,
Alpsteinstrasse 1a, 9100 Herisau oder per Mail an
info@spitex-appenzellerland.ch

Bei Fragen erreichst du uns unter der Tel. Nr. 071 353 54 54
Uberall fiir alle

SPITEX

» www.spitex-appenzellerland.ch Appenzellerland




